
📝 Passo a passo para fazer uma doação de bens à 
UFV pelo portal doações.gov.br 
Se você deseja doar um bem para a Universidade Federal de Viçosa (UFV), siga este guia 
completo para realizar o processo de forma correta e segura, por meio do portal oficial do 
Governo Federal: 

✅ PASSO 1 – Acesse o site 

Entre no portal de doações: 
 🔗 https://doacoes.gov.br 

✅ PASSO 2 – Faça login 

Clique em "Entrar com GOV.BR" e acesse com sua conta do sou.gov.br 
 (Se ainda não tiver, você pode criar na hora.) 

 

✅ PASSO 3 – Preencha os dados do doador 

Na primeira aba, você deve informar seus dados pessoais: 

● Nome completo 
 

● CPF ou CNPJ 
 

● Endereço 
 

● Telefone e e-mail para contato 

https://doacoes.gov.br


 

✅ PASSO 4 – Detalhe a doação 

Na segunda aba, informe os dados do bem que deseja doar: 

● Nome do item 
 

● Descrição detalhada (estado de conservação, funcionamento, etc.) 
 

● Valor estimado 

 

🔒 Importante: 

● Marque "Sem ônus" (isso indica que a UFV não terá custos com a doação) 
 

● Marque "Sim" na pergunta "Possui donatário?" 



 

✅ PASSO 5 – Informe a UFV como destinatária da doação 

Na terceira aba, preencha os dados da instituição que receberá a doação: 

Nome da Instituição: Universidade Federal de Viçosa 
Entidade: Escolha o Departamento que receberá a doação, se não tiver essa informação, 
coloque PPO - Pró-reitoria de Planejamento e Orçamento. 

(Se estiver em dúvida sobre algum dado, entre em contato com o Setor de Patrimônio da 
UFV.) 

 

 



✅ PASSO 6 – Adicione fotos e envie o anúncio 

Na quarta aba, adicione fotos do bem que está sendo doado. 
 Isso ajuda na avaliação e aprovação da doação. Não é permitido doar sem inserir imagens 
do bem. 

 

✅ PASSO 7 – Marque as declarações obrigatórias 

Antes de concluir, marque as opções que confirmam que: 
 ☑ Você é o responsável pelo bem 
 ☑ As informações prestadas são verdadeiras 
 ☑ A doação está de acordo com as regras do portal 

 



📤 Depois, é só revisar e enviar o anúncio! 

 

💚 Pronto! Sua doação estará registrada no sistema e será analisada pela UFV. 
 Esse gesto pode fazer uma grande diferença na vida acadêmica e institucional da 
universidade! 

📌 Importante: 

Todas as doações passam por análise interna e só serão efetivadas após aceitação 
formal pelo Reitor da UFV. 

Se precisar de ajuda, o Serviço de Patrimônio da UFV está à disposição. 
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