UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO
GERENCIA DE PROJETOS E CONTRATACAO DE OBRAS - GPC

i
oot

Caf;'lpus Universitdrio - Vicosa, MG - 36570-900 - Telefone: (31) 3612-1650 - E-mail:gpc@ufv.br

ROTEIRO PARA AQUISICAO E INSTALACAO DE NOVOS

APARELHOS DE AR CONDICIONADO

Antes da autorizacdo da solicitacdo de compra do aparelho de ar condicionado, o local de instalagdo
deve estar em plenas condicdes técnicas de receber a instalagdo do equipamento. A solicitacdo de compra s6
sera realizada apds a conclusdo de “Procedimento de Andlise de Viabilidade Técnica e Adequacgdo” e obtiver
parecer favoravel.

Para realizagcdo do “Procedimento de Anadlise de Viabilidade Técnica e Adequagdo” deve-se seguir
as seguintes etapas:

Solicitante da compra:

19) Abertura de processo de Capa Branca solicitando “Procedimento de Andlise de Viabilidade Técnica e Adequa-
¢d0” a GPC/PAD, onde deve constar o prédio e local desejado de instalagio.

29) Junto com a solicitagdo devera encaminhar relacdo de equipamentos elétricos e eletr@nicos existentes no
local, onde solicita instalacdo do ar condicionado, e devera constar marca, modelo e poténcia elétrica de cada
um. Também deve ser informada a quantidade de pessoas que utilizam o local.

39) Encaminhar o processo a GPC/PAD junto com a solicitacdo aprovada da chefia do departamento ou 6rgdo
responsavel.

Geréncia de Projetos e Contratacdo de Obras - GPC/PAD:

42) O profissional designado pela GPC visitara e realizard medicdes das dimensdes do local de instalagdo.

52) Havera uma avalia¢do da necessidade ou ndo da instalacdo, levando em consideragdo o tipo de uso do ambi-
ente, posigdo do ambiente com relagdo a insolagdo. Sendo favoravel o parecer quanto a necessidade do Ar Con-
dicionado, serd definido o local de instalagdo das unidades evaporadoras e condensadoras.

62) Apods as visitas e medicdes, junto com os dados recebidos, sera realizado o dimensionamento da poténcia
necessaria que atenda a demanda solicitada.

72) Apds o dimensionamento do aparelho de Ar Condicionado, sera verificado o atendimento da demanda elé-
trica pelo Quadro de Distribuicdo do local e elaboracdo de projeto de adequacdo, com a definigdo do local de
instalagdo, dreno e ponto elétrico.

Diretoria de Manutencdo - DIM/PAD:

82) A “Diretoria de Manutengao” realizara as adequacdes indicadas pela “Geréncia de Projetos e Contratagdo de
Obras” assim como a instalagdo do dreno para a saida de agua condensada do aparelho de Ar Condicionado.

Geréncia de Projetos e Contratacdo de Obras - GPC/PAD:

92) A GPC fara a verificagdo das adequacbes e emitird um parecer para a nova aquisicdo de Ar Condicionado. No
parecer deveraconstar posicdo de instalagdo e a poténcia do aparelho que devera ser adquirido.

Paginalde2




UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO
GERENCIA DE PROJETOS E CONTRATACAO DE OBRAS - GPC

Cafﬁpus Universitdrio - Vicosa, MG - 36570-900 - Telefone: (31) 3612-1650 - E-mail:gpc@ufv.br

Solicitante da compra:

109) Com o parecer aprovado, o solicitante da compra deverd fazer solicitacdo de compra ao érgdo responsavel
e informar o niimero do processo do “Procedimento de Andlise de Viabilidade Técnica e Adequacgao”.

Check List de do Roteiro:

Responsavel: Descricao:
Abertura de processo de Capa Branca solicitando “Pro-
|:| 12 etapa: Solicitante cedimento de Analise de Viabilidade Técnica e Adequa-

¢do” a GPC/PAD
Relacionar os equipamentos elétricos e eletrdnicos e a

22 etapa: Solicitante guantidade de pessoas que utilizam o local da instala-
¢do.
Encaminhar o processo a GPC/PAD junto com a solicita-

32 etapa: Solicitante ¢do aprovada da chefia do departamento ou érgdo res-
ponsavel.

42 etapa: GPC Medicdes das dimensdes do local de instalagdo.

Avaliacdo da necessidade do Ar Condicionado, da posi-
52 etapa: GPC ¢do do ambiente quanto a insolagdo e definigdo do local
de instalagdo.

62 etapa: GPC Dimensionamento da poténcia do Ar Condicionado.

Avaliacdo do atendimento da demanda elétrica pelo
72 etapa: GPC Quadro de Distribuicdo do local e elaboragdo de projeto
de adequag3o.

82 etapa: DIM Realizard as adequacdes contidas no projeto.

Verificagdo das adequagdes e emissdo de parecer com
local e poténcia de instalagdo.

Solicitagdo de compra a DMT informando o nimero do
102 etapa: Solicitante processo do “Procedimento de Anélise de Viabilidade
Técnica e Adequacdo”.

92 etapa: GPC
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112 etapa: GPC/DIM Autorizacdo para pagamento.

Vigosa, 19 de agosto de 2019.
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